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1. Obecna ustanoveni

Na zadklad& ustanoveni § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vysSsim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich
predpisl, vydadvam jako statutarni orgadn Méstsky ddm déti a mladeze, prispévkova
organizace, Havlickova 691 (dale jen MDDM) tento vnitfni rad, ktery upresnuje pravidla
provozu, rezim, vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci, ucastniky zajmového
vzdélavani a véemi zaméstnanci MDDM.

Uvodni ustanoveni

Vnitini FAd MDDM Celakovice, pfispévkova organizace stanovi a upravuje

Vymezeni hlavniho Ucelu a predmétu ¢innosti MDDM.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti U¢astnikl zajmového vzdélavani.
Podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahl se zameéstnanci v MDDM.

Provoz a vnitrni rezim MDDM.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Uc¢astnikd zdjmového vzdélavani
a jejich ochrany pred rizikovym chovanim ucastnikd zdjmového vzdélavani a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Podminky zachazeni s majetkem MDDM ze strany Ucastnikd zajmového vzdélavani.

Podminky vyfizovani stiznosti, podnétl a pripominek k ¢Cinnosti MDDM |ze pisemnou

formou adresovanou feditelce MDDM, stiZznost bude vyfizena do 60 dnd od data
prevzeti.

Vymezenihlavniho G&elu a pfedmétu cinnostiMDDM Celdkovice, pfispévkova organizace

MDDM je stfediskem volného C¢asu déti a mladeze. Ve smyslu zfizovaci listiny plni funkci
vychovné vzdélavaci a rekreacni se Sirokou zdjmovou puUsobnosti, je zfizen za Ucelem
vychovy, vzdélavani  a rekreacnich cCinnosti Ucastnikl zdjmového vzdélavani v jejich
volném cCase. Pfedmétem jeho Cinnosti je poskytovani zajmového vzdélavani podle
zakona 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon).

2. Prava a povinnosti vSech uc¢astniku vzdélavani

U&astnici zajmovych ¢innosti a jejich zakonni zastupci maji pravo:

Na sluzby poskytované MDDM dle vybéru.

Na informace o poskytovanych sluzbach a moznostech jejichvyuziti.
Vyjadfovat se k prdbéhu zajmovych cinnosti, které
navstévuji, pricemz jejich vyjadrenim musi

byt vénovana pozornost
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odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Prichazet za vedenim MDDM s napady na zmény a zlepseni ¢innosti, pficemz
jejich ndpaddm musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje.

Povinnosti G¢astnikld zajmovych ¢innosti

Radné dochazet do $kolského zafizeni.

Dodrzovat Vnitfni rfad a predpisy a pokyny organizace k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Vnitfnim radem MDDM.

V pfipadé, Ze se jedna o zajmovou cCinnost poskytovanou za Uplatu, zaplatit
poplatek ve stanoveném terminu.

Vzajemné dodrzovat zasady slusného chovani a jednani. Udrzovat Cistotu a poradek
ve vSech navstévovanych prostorach, setfit vybaveni a majetek organizace.

Dodrzovat zakaz vstupu se zviraty.
Respektovat vedouciho ZU, dbat jeho pokynu.

V pfipadé& necekaného zrugeni ZU, nahlasi vedouci ZU tuto skutecnost pedagogovi
konajici dozor, ten telefonicky kontaktuje ucastniky a zajisti predani déti zakonnym
zastupcdm.

Vedouci ZU pfi Urazu zajisti prvni pomoc a lékafské osetfeni, vyrozumivedeni MDDM,
informuje zakonného zastupce Clena ZU a zajisti sepsani zaznamu o Skolnim drazu.

Prava a povinnosti pracovnikli MDDM

Pracovnici jsou povinni se ve své praci fidit se vyhlaskou €. 263 ze dne 4. fijna 2007, kterou
se stanovi pracovni rad pro zameéstnance skol a skolskych zarizeni. Kazdy pracovnik je
povinen udrzovat na svém pracovisti poradek, pracovisté zamykat a klice ukladat na
urcené misto. Pracovnik je povinen seznamit se s pozarnimi poplachovymi smeérnicemi,
to stvrdi svym podpisem. Pracovnik je povinen seznamit se s Vnitfnim radem MDDM a
Vnitfnimi predpisy, to stvrdi svym podpisem. Ucebny a predméty musi byt po ukonceni
¢innosti uvedeny do puvodniho stavu. V odbornych ucebnach je nutno dodrzovat rad
ucebny, ktery je zde vyvesen. Pracovnik je povinen dodrzovat pracovni kazen a predpisy
BOZP a ucastnit se skoleni BOZP.
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Povinnosti internich a externich pedagogul a pracovniklli MDDM:

Pocet ¢lenl ZU je stanoven na optimalni pocet 10 — 15 (0 mensim i vétsim poctu
¢lend v ZU rozhodne zastupkyné reditelky spole¢cné s vedoucim internim
pedagogickym pracovnikem).

Pedagog je povinen dodrzovat stanovenou délku cinnosti ZU, vyucovaci hodina je 60
minut.

Pfed zahajenim ZU musi zkontrolovat pofadek v ucebné.

Do ulebny pfed zahdjenim a po skonéeni do Satny jdou c&lenové ZU spoledné
s pedagogem.

Pedagogové jsou povinni se na ¢innost ZU pfipravovat.

Potfebné pomdcky a pfedméty k cinnosti ZU si pedagog pripravi tak, aby je mél pfed
zahajenim ZU v ucebné.

Museji dbat na ¢asovy rozvrh ZU a podcitat v rozvrhu i s Uklidem.

Po skoncéeni ZU pedagog odpovida za poradek v u¢ebné, odvede ¢leny ZU do Satny
a dohlédne, aby opustili budovu MDDM.

VsSichni pedagogicti pracovnici jsou povinni vytvaret, dodrzovat a kontrolovat
podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ¢lent ZU.

Kazdou zavadu v ucebné hlasi sluzbeé.
Pedagogicky pracovnik nebude pfijimat navstévy v dobé prfimé vychovné
vzdélavaci prace, v prubéhu ZU se vénuje vyhradné détem a pfipadné rodicim.

Zakonni zastupci nezletilych Gcastnikl zajmovych ¢innosti jsou povinni

Zajistit, aby nezletily dochazel fadné na zajmové Cinnosti, jeho neucast omluvit.

Informovat organizaci o zméné zdravotni zpUsobilosti nezletilého, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnosti, které by mohly mit vliv na prdbéh
zajmoveé ¢innosti.

Radnévyplnit pfihlasku kzajmové cinnostive viech jejich bodech, pfipadnédalsiudaje,
které jsou podstatné pro prlbeh zajmové cinnosti nebo bezpecnost. Bezodkladné
oznamit zmeény v téchto udajich.

Na vyzvani feditele MDDM Celdkovice, pfispévkova organizace se osobné zu&astnit
projednavani zavaznych otazek tykajicich se nezletilého.
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3. Organizace skolniho roku

MDDM Celdkovice, pFispévkova organizace zajistuje program pro zdjemce i v dobé&
prazdnin. Dale dle planu letni ¢innosti zajiStuje MDDM taborovou &innost, sportovni
soustredéni.

4. Provoz MDDM Celakovice, pfispévkova organizace

Pokladna, kancelar a reditelna MDDM je v provozu od 1. 9. — 31. 8. kazdy vSedni den
od 8:00 -16.00 hodin.

Cinnosti MDDM jsou v provozu kazdy vsedni den od 1. 9. - 30. 6. nasledovné:
Pondéli 8:00 -18:00
Utery 8:00 - 18:00
Streda 8:00 -18:00
Ctvrtek  8:00-18:00
Patek 8:00 -18:00

O Skolnich prazdninach probihaji détské tabory a prfiméstské tabory. Provoz MDDM
je v prdbéhu prazdnin kazdy véedni den od 8:00 - 16:00 hodin.

Po pfichodu do MDDM Celékovice, pfispévkova organizace si Ucastnici odloZi svrchni
odév v satné v prizemi na urceném misté. Vzhledem k tomu, Ze prostory nejsou urceny k
odkladanivécivnesenych (mobilni telefony, elektronika, cenné véci, vétsi obnosy penéz),
za tyto véciodloZzené na chodbach MDDM ¢&i klubovnach, MDDM Celdkovice, pfispévkova
organizace neruci. Cenné véci lze odlozit, se souhlasem dohledu Ci pedagogického
pracovnika po dobu pobytu ucastnika v MDDM, v kancelari MDDM.

Pravidelna zajmova cinnost probiha v délce 60 min. Délka jednotlivych krouzku je urcena
v rozvrhu MDDM. Rozvrh je volné pristupny na informacnich nasténkach v MDDM,
na webovych strankach, v informacni brozure.

Uplata za $kolské sluzby MDDM Celdkovice, pfispévkova organizace

Vysi  Uplaty za jednotlivé zajmové Ccinnosti stanovuje feditel organizace
po dohodé se zfizovatelem.

Splatnost Uplaty za pravidelnou zajmovou cinnost za cely skolni rok je 30 dnd od
vystaveni faktury. Platba se provadi prevodem penéz na uc¢et MDDM Celakovice,
prispévkova organizace.

Nezaplacené platby fesi individualné vedeni MDDM Celéakovice,
prispévkova organizace.
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Ucastnik, ktery nezaplati poplatek za krouzek v daném terminu a neudini- |i tak
ani po pisemné vyzveé na uvedenou emailovou adresu, bude z pravidelné ¢innosti
vyloucen.

Splatnost Uplaty za ostatni sluzby je nutna vzdy do zahajeni zajmové cCinnosti.
U nékterych zajmovych aktivit (tabory apod.) jsou Ucastnici zafazovani dle terminu
odevzdani zavazné prihlasky a zaplaceni prislusného poplatku.

Uplata za zajmové ¢innosti MDDM Celdkovice, pfispévkova organizace se nevraci
s vyjimkou nize uvedenych pripadd.
-Poplatek za zajmovy Utvar lze vratit jen ze zavaznych zdravotnich divodu.
-Poplatek Ize prevést na jiny ZU.

5. Zpusob evidence Gcastniku zajmové ¢innosti

Pravidelna vychovna, vzdélavaci a zajmova Cinnost — pisemna prihlaska, uhrazeny
poplatek a zapsani Ucastnika do deniku ZU.

Taborova cCinnost a pobytové akce spojena s pobytem mimo MDDM - pisemna
prihlaska, zaplaceny poplatek.

Prilezitostna ¢innost v misté za Uplatu — seznam Ucastnikud + Utrzky ze stvrzenkové
knihy.

Prilezitostna Ccinnost — vyplnéné prezencni listiny.

Spontanni &innosti — seznam Uc¢astnikd vedeny v deniku ZU.

6. Zajisténi bezpecnosti Ucastniku zajmovych éinnosti

Ugastnici zajmovych ¢innostise smiv budové MDDM Celdkovice, pfispévkova organizace
zdrzovat pouze v ramci své zajmové cinnosti. Prfichazeji nejdrive 15 minut pred jejim
zahajenim a odchazeji ihned po jejim skonceni. V prfipade, ze prijdou dfive, mohou
na svUj krouzek pockat v Satné v pfizemi, stejné tak i v pfipadé, Ze ¢ekaji na doprovod.

Zakonni zastupci a ostatni dgspéll' vyzvedavajici si nezletilé Ucastniky po krouzku
mohou vstoupit do budovy. Cekaji na déti na urceném misté a pedagog jim déti
preda.

Pedagogicky pracovnik zodpovida za ucastniky zapsané v krouzku po celou dobu
jeho trvani. Déti po skonceni krouzku odchazi domu na zakladé Udajd vyplnénych
rodi¢i — sami, nebo s doprovodem zakonnych zastupcl. V pfipadé, Ze Ucastnik
odchazi v doprovodu zakonného zastupce — preda ho lektor osobné. V pripade, ze ve
stanovenou dobu dité nikdo nevyzvedne, kontaktuje lektor dohled (pedagogického
pracovnika) v MDDM, ktery kontaktuje zakonné zastupce, pfipadné Policii CR.

V pripadé zjisténi jakékoliv zavady na pomuckach k praci, vybaveni ¢i majetku
MDDM je s okamzitou platnosti zakazano tento predmeét pouzivat a povinnost
nahlasit zavadu nékterému z pracovnikl MDDM, ktery zjedna okamzité
napravu.

Budova MDDM je zajisténa proti neopravnenému vniknuti
dvefmi s jednostrannou klikou. U&astnici a dalsi

navstévy musi pouzit zvonek

a pedagogicky dohled je

do budovy pousti.




Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi G¢astnikl zajmového
vzdélavani

VSichni pracovnici MDDM jsou pfi podpisu pracovni smlouvy a nasledné kazdy rok
proskoleni v oblasti hygienickych prfedpisu, predpist BOZP a PO (pfimo souvisejici se
zdjmovym vzdéldvanim) odborné zpusobilou osobou, coz stvrzuji svym podpisem na
dokumentech k tomu urcenych.

V MDDM je samostatné zpracovan systém fizeni v této oblasti a to smérnici BOZP
a PO (1/2014).

U&astnicizajmovéhovzdélavanijsou pfizahajenic¢innostipoucenivoblastibezpe&nosti
a ochrany zdravi, seznameni s Vnitfnim radem MDDM, provoznimi rady jednotlivych
mistnosti, pracoven a kluboven,atomto je proveden zapis v Deniku zajmového Utvaru
nebo taborové dokumentaci.

Pri Cinnostech se zvySenym rizikem jsou ucastnici zajmoveého vzdeélavani opakované
instruovani o podminkach BOZP a PO a o tomto je opét ucinén zapis.

Veskeré technické vybaveni a zafrizeni MDDM, véetné elektrospotiebicu, pfistrojd,
naradi, sportovniho naradi a nacini je udrzovano v bezvadném technickém stavu
a pravidelné podrobovano kontrole prislusnym reviznim technikem.

Kazdy vedouci zajmového Utvaru je povinen pred zahajenim kazdé Cinnosti zafizeni,
které hodla prave pouzit, vizualné prekontrolovat a ujistit se tak o jeho bezvadném
stavu. V pfipadé pochybnosti danou c¢innost nezahajovat, pripadné neprodlené
prerusit a tuto skutec¢nost ohlasit svému primému nadfrizenému nebo primo rediteli
MDDM.

Kazdy vedouci zajmového Uutvaru, pripadné jinych aktivit je povinen organizovat
veskeré aktivity Ucastnikd tak, aby minimalizoval moznost vzniku Urazl a poranéni.
V pfipadé Urazu zajisti okamzitou pomoc a oSetfeni zranéni, o vzniklé udalosti
neprodlené informuje pedagoga majici dohled (sluzba) a freditelku MDDM, v pfipadé
poranéni nezletilého ucastnika, informuje jeho zakonného zastupce.

Dale pak provede zapis do ,Knihy Urazu", v pfipadé zavaznéjsiho poranéni vyplni
,Protokol o Uraze", ktery neprodlené odevzda pedagogovi majici dohled (sluzba)
nebo fediteli MDDM. Na detasovanych pracovistich je k dispozici Urazovy denik.

Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v prfimé souvislosti s Cinnosti zajmového
vzdélavani, jsou jeho Ucastnici povinni ihned ohlasit vedeni MDDM, které tuto udalost
ohlasi ispis. CSI.

Umisténi |ékarnicek prvni pomoci je na mistech, které jsou viditelné a vsichni
pracovnici jsou seznameni s jejich ulozenim.

MDDM zakazuje pouzivani mobilnich telefonU a jinych elektronickych zafizeni
7aky a détmi b&hem ZU, s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu
ze zdravotnich dGvodu ¢i pokud zamé&reni ZU souvisi s jejich

vyuzivanim, & vedouci ZU rozhodne v konkrétnim pfipadé jinak.
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7. Podminky ochrany pred socialné patologickymi jevy,
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vychovné vzdéldvaci plUsobeni na Ucastniky zajmového vzdélavani zamérené
Nna zdravy zivotni styl.

Osobni priklad jednotlivych pedagogickych pracovnikd v oblasti:
- naplnovani zasad zdravého zivotniho stylu
- mezilidskych vztah(

Vytvareni priznivého socialniho klimatu:
- mezi samotnymi Ucastniky zajmového vzdélavani
- mezi UCastniky zajmového vzdelavani a pedagogickymi pracovniky
- mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci
Ucastnikd zdjmového vzdélavani
Soustavny monitoring vztahd mezi jednotlivymi Ucastniky zdjmového vzdélavani,
s cilem fesit pripadneé rizikové chovani jiz v jeho pocatcich.

Nabidka kontaktl na jednotlivd specializovana poradenska zafizeni jak Ucastnikdm
zdjmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupclim.

Vytvareni konkrétnich programu a projektld zamérenych predevsSim na primarni
prevenci socidlné patologickych jeva.

Ve vsech prostorach budovy MDDM, a venkovnich ploch stejné tak pfri jakémkoli
kontaktu s UcCastniky je zakazano koufit a uzivat omamné a navykové latky. V pripadé
zjisténi, nahlasi tuto skutecCnost ucastnici vedoucimu pedagogickému pracovnikovi.

8.Zachazenis majetkem MDDM Celakovice, prispévkova
organizace ze strany Uc¢astniku zajmovych ¢innosti

Ugastnikdm zajmové &innosti jsou dle potfeby a typu ¢innosti zapUj¢ovany pomucky
k praci, vybaveni a ostatni majetek MDDM Celakovice, prispévkova organizace.

Se vdemi zapujc¢enymi vécmi jsou Ucastnici zajmovych cinnosti povinni zachazet
dle pokynU pedagogického pracovnika, Setrné a hospodarné - pocinat si tak,
aby nedoslo k jejich poskozeni, Ci zniceni.

U&astnikim zajmovych ¢innosti je poskytovan material pro &innost, s kterym jsou
povinni Setfit a pocinat si tak, aby nedoslo k jeho zbytecnému znehodnoceni.
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Narizeni feditele pro platbu a vraceni zapisného zajmového vzdélavani

V souvislosti s novym systémem registrace v online prostfedi DOMECEK upravuje
reditelka MDDM Celakovice nafizeni pro platbu a vraceni zapisného:

Zapisné se hradi pres COMGATE (platebni branu) nebo prikazem k Uhradé a pouze ve
vyjimecnych pfipadech v hotovosti na pokladné v urfednich hodinach.

Ugastnik zajmového vzdélavani plati kurzovné v celkové wysi, slevy zapisného pouze
po schvaleni pisemné zadosti. O schvaleni zadosti rozhoduje reditelka MDDM
Celakovice.

Zapisné je dané pausalni ¢astkou a nelze rozdélit na jednotlivé lekce/kurzy

Vraceni zapisného na zakladé pisemné zadosti Ize akceptovat v pripadé dolozené
skuteCnosti: - Zdravotni dGvody (dlouhodobd nemoc, 1dzné& apod.)

- Zména trvalého bydlisté

- Jiné nepredvidatelné udalosti

Schvalené vratky jsou posilany na ucet, ze kterého byla platba provedena.

9. Nevhodné chovani mezi ucastniky zajmového
vzdélavani

Respekt a bezpecné prostredi

VSichni Ucastnici zajmovych aktivit MDDM jsou povinni chovat se k sobé navzajem
s respektem a slusnosti

Jakékoli formy nevhodného chovani, vCetné sikany, fyzického ci psychického
ublizovani, jsou nepfipustné.

Za nevhodné chovani povazujeme:
Fyzické nasili — biti, kopani, strkani, ni¢eni cizich veéci...
Slovni agrese — nadavky, ponizovani, pomluvy, vyhruzky

KyberSikana — ublizovani na socialnich sitich, posilani a Sireni nevhodného obsahu,
zverejnovani soukromych informaci bez souhlasu, pofizovani videi a dalsich zaznamd
s cilem zesmésnit, ublizit, provokovat

VyluCovani z kolektivu — umyslIné ignorovani, odmitani spoluprace
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Na koho se obratit v pfipadé nevhodného chovani béhem zajmového vzdeélavani?

Vedouciho krouzku ¢i pedagoga, ktery situaci diskrétneée resi

Reditelku MDDM, kterd zajisti odpovidajici kroky k napravé. Nadézda Pokorn3, tel.
723 90 60 41, nebo na email: nadezda.pokorna@mddmcelakovice.cz.

Rodic¢e nebo jinou divéryhodnou osobu, kterd mdze kontaktovat vedeni MDDM
a pomoc situaci resit.

MDDM se ve svém programu zameérfuje na preventivni praci s Ucastniky, cilem je
bezpecné chovani a zvladani konfliktU.

10. Zaveérecna ustanoveni

Tento ,Vnitfni rad" je platny od 7. 9. 2026 a byl schvalen pedagogickou radou.

e-mal: I mddmoslak ioe &
|

V Celdkovicich 7. 9. 2026 /
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